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Présentation générale de la réforme

* C'est une reforme du recouvrement de I'impot
* Objectif : une taxation contemporaine des revenus

* Pas de double prélevement en trésorerie en 201%surevenus non
exceptionnels entrant dans le champ d'applicatola deforme

* Maintien des obligations déclaratives

La DGFiP reste l'interlocuteur unique des contribua bles pour le calcul de l'impo6t
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REVENUS CONCERNES PAR LA REFORME

REVENUS AVEC TIERS COLLECTEURS REVENUS SANS TIERS COLLECTEURS

- Traitements et salaires - Revenus des indépendants et des
gérants associes de l'article 62

: : - Revenus fonciers
- Pensions, retraites et rentes

- Autres revenus imposables (pensions

- Revenus de remplacement (allocations _,. :
alimentaires)

chomage..)
Préléevement a la source sous forme de retenue Prélévement a la source sous forme d'un
a la source par le tiers selon le méme rythme acompte contemporain calculé par la DGFiP

gue le versement des revenus
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REVENUS NON CONCERNES PAR LA REFORME

REVENUS DEJA SOUMIS A UNE REVENUS QUI RESTENT
RETENUE A LA SOURCE INTEGRALEMENT TAXES AU SOLDE

 Revenus de capitaux mobiliers

Prélevement a la source réalisé par les * Plus-values mobilieres

banques selon un taux forfaitaire Impdt acquitté lors du dépot de la

déclaration d'imp0t sur le revenu
e Plus-values immobilieres

Retenue a la source pratiquée par les
notaires
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Le calcul du prélevement a la source

L 'établissement du taux de prélevement a la source

* un taux de prélevement a la source personnalisé par foyer fiscal, calculé par la DGFiP

* L'usager aura l'obligation de signaler ses changements de situation de famille pour re-calcul
automatique du taux par la DGFiP.

* Le taux de prélevement pourra étre modifié en cours d'année a l'initiative de l'usager : modulation si
sa situation respecte certains criteres ; option pour lindividualisation du taux de prélévement au
sein du couple ; option pour le taux non personnalisé

Pour les revenus versés par un tiers |, le collecteur assurera le prélevement sur la
base du taux transmis par l'administration fiscale de maniere dématérialisée et
automatique

En l'absence de taux transmis par |'‘administration, le collecteur appliquera un taux non
personnalisé sur la base d'un bareme publié chaque année

Pour les revenus non versés par un tiers, la DGFiP calculera un échéancier annuel
de prélevements mensuels ou trimestriels sur la base des revenus (N-2) et du taux

L'usager pourra moduler son assiette de prélevement ainsi que son taux selon certaines conditions
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Les obligations du collecteur pour les revenus verseés par un tiers

1. Réceptionner chaque mois le taux transmis par la DGFiP et I'appliquer au revenu imp  osable du
mois. (Si l'administration fiscale n'a pas transmis de taux, le collecteur doit appliquer le taux non
personnalisé).

. Calculer et prélever la retenue sur le salaire net imposable  (le prélevement réalisé figurera sur le
ulletin de salaire ou de pension)

. Déclarer _mensuellemen t les prélévements a la source réalisés pour chacun des usagers
oncernés

. Reverser mensuellement (ou trimestriellement) a la DGFiP le prélevement a la source prélevé
ur les usagers auxquels il verse un revenu
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Les déclarations : DSN ou PASRAU

* Pour les entreprises relevant du périmetre de la DS N : le PAS s'intégre dans la DSN
— transmission du taux par la DGFiP via le flux retour de la DSN (compte-rendu métiers)
— déclaration nominative du taux et montant du PAS prélevé par le collecteur sur la DSN

— renseignement de la zone de paiement pour le préléevement mensuel par la DGFiP (possibilité
de prélévement au trimestre, sur option, pour les employeurs de moins de 11 salariés)

* Pour les collecteurs hors champ de la DSN :  une déclaration PASRAU, s'inspirant fortement des
principes DSN, est mise en ceuvre.

* La déclaration (DSN ou PASRAU) est mensuelle . Les dates limites de dépot restent fixées aux
5 ou 15 du mois pour la déclaration DSN (10 du mois pour la déclaration PASRAU).

En cas d'erreur, rectification possible jusqu'a la date d'échéance.

* Les déclarations sont déposées au niveau de chaque établissement (par SIRET ), sur le site
Net.entreprises pour le régime général, sur msa.fr pour le régime agricole.
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Zoom sur le taux

* En l'absence de taux, le collecteur doit appliquer la grille de taux par défaut (ou taux non
personnalisé).
* Plusieurs causes possibles :
— début d'entrée dans la vie active ou arrivée de I'étranger ;
— échec d’identification de I'individu par la DGFiP ;
— option de l'usager pour ne pas transmettre son taux personnalisé a son employeur.

* Le bareme mensuel est utilisé des lors que la périodicité usuelle de versement de la rémunération
est mensuelle (y compris en cas d'embauche en cours de mois, de temps partiel, de versement de
primes...). Dans les faits, les entreprises auront un recours quasi systématique au seul baréme
mensuel.

* Pour les contrats courts (CDD de moins de deux mois ou terme du contrat imprécis) : bareme
mensuel avec abattement du montant imposable d'un demi-SMIC s'applique.

* L'application des grilles de taux non personnalisé sera automatisée dans les logiciels de paye.

* Pour les nouvelles embauches, possibilité d'utilise r la procédure d'appel de taux (TOPAZE)
pour appliquer le taux personnalisé des le versemen  t du premier salaire.
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La documentation en ligne

* Les sites Prélevement a la source et PASRAU/DSN

- www.prelevementalasource.gouv.fr

Site institutionnel dédié au PAS, avec documents pédagogiques (livret entreprises, etc...), vidéos,...

- WWW.pasrau.fr

Y figure toute la documentation technique relative a la déclaration PASRAU : cahier technique, et
documentation détaillée (I'identification des bénéficiaires, exemples de régularisation, les structures
des fichiers CRM et BIS,...).
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Eléments de calendrier

* Premier semestre 2018 : élargissement de la phase p ilote avec I'ensemble des
éditeurs de loqiciels de paie

objectif cible de tester la totalité des versions logicielles de tous les éditeurs de logiciels de paie (ainsi
gue les logiciels des structures auto-éditrices).

La participation au pilote fera partie des bonnes pratiques recensées dans le cadre de la Charte de la
DGFiP _avec les éditeurs de logiciels de paie. Les signataires de ce document seront publiés sur
Impots.gouv.fr.

 Septembre 2018 : préfiguration du PAS sur les bulle  tins de salaire

Possibilité pour les collecteurs — en collaboration avec leur éditeur de logiciel - d'assurer une
préfiguration du PAS sur les bulletins de salaire de septembre a décembre 2018.

* A compter de septembre 2018 : initialisation des ta ux

Récupération des taux en vue de leur application aux revenus verses a compter du 1° janvier 2019, a
partir de septembre 2018 et jusqu'en décembre 2018, sans démarche de I'employeur en version DSN
(sur dépot d'une déclaration PASRAU d'initialisation des taux pour les employeurs hors DSN).
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— Une réforme qui s'étale sur 3 ans pour les particu liers

Déclaration de revenus Avis d'impdt avec le taux de . .
e e Paiement du solde IR ;
2017 (communication du taux PAS, possibilité d'options . .
. , . DR | .| le taux calculé est envoyé
options pour la déclaration (taux non personnalisé, individualise,
. ia : . au collecteur
2018 en ligne) prélévement trimestriel)

AVRIL-JUIN ETE OCTOBRE

Début du prélévement
automatiquement déduit
sur la feuille de paie
et début des acomptes

Ajustement automatique

du taux Qe prélévement Déclaration de revenus
sur la situation 2018 2018

SEPTEMBRE AVRIL-JUIN JANVIER

Dans le cas contraire,
versement du solde au
cours des quatre derniers
mois, étalement automatique
si >3 300€

Déclaration de revenus Si total des sommes

2019. prélevées au titre du PAS

Montant pré-rempli est > a 1'impot finalement
du PAS, qu'il y ait ou non dii => Restitution

collecteur

AVRIL-JUIN SEPTEMBRE- DECEMBRE

2020 | '
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Le prélevement a la source dans le secteur public local :

L e rOle déterminant des collectivités locales dans la
reussite du dispositif
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La mise en place du préelevement a la source a
compter du ler janvier 2019 dans la sphere locale

1. Un enjeu quantitatif

& Qui concerne 72 600 employeurs du secteur public local :

v' 67 000 collectivités territoriales chargées de collecter les prélevements a la source d'1,9
million d'usagers ;

v' 5 600 établissements hospitaliers ou médico-sociaux chargés de collecter les prélévements
a la source d'1,2 million d'usagers.
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2. Comment cela va t-il fonctionner ?

& Une période transitoire :

Jusqu'a leur intégration dans le champ de la Déclaration Sociale Nominative (DSN) d'ici le 1er janvier
2020, les employeurs publics devront deposer tous les mois une déclaration spécifique, la déclaration
« PASRAU » (Le cahier technique de la déclaration PASRAU est disponible sur www.pasrau.fr, ainsi
gu'un kit complet).

@ Avec un mode opératoire qui s'inspire de la logique DSN :

- La collectivité servira avant le 10 du mois M+1 la déclaration PASRAU, constituée de 2 blocs
permettant a la fois de recenser I'ensemble des individus a qui sont versés des revenus sur lesquels le
PAS s'applique (NIR et éléments d'état civil de l'usager...) et les informations relatives au versement.

- La collectivité transmet au comptable public le mandat PAS correspondant pour paiement au plus
tard le 10 du mois suivant. Le versement est mensuel, mais peut sur option étre trimestriel pour les
employeurs de moins de 11 salariés. L'option s'aligne sur celle existant en matiére de cotisations
sociales, et I'option sociale vaut option fiscale.

-Via un flux retour dit compte-rendu métier (CRM), cette déclaration PASRAU permettra I'envoi par la
DGFIP du taux de prélevement a la source qui devra étre appliqgué pour chaque employé le mois
suivant.

& A compter du ler janvier 2020, les employeurs publics entreront dans le champ de la déclaration
DSN.
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&,

Mairies
et
Collectivites locales

T

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Chaque
collectivité en sa
qualite
d'employeur

(6]
Retour des CRM
aux collecteurs

dépose la
déclaration
PASRAU
(au plus tard le 10

Application de
gestion fiscale de
la DGFiP

(dans les SIE)

du mois suivant >
A © Rapprochement
[2) Le comptable public déclaration et
mandate le PAS et prend en charge le virement

le transmet au mandat PAS puis
comptable au (4
moment du procede au
mandatement de la paiement

paye donc vers le 20
du mois m (Hélios)

(virement au
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3. Le contenu de la déclaration PASRAU

* La déclaration (PASRAU, ou la partie de déclaration DSN pour le PAS) est constituée de deux blocs :

—un bloc individu dans lequel est recensé I'ensemble des individus a qui sont versés des revenus sur
lesquels le PAS s'applique,

— et un bloc paiement qui porte le montant global de PAS qui doit étre reverseé a la DGFiP.

3.1 Le bloc individu

3.1.1— Le bloc individu : éléments d'identification du bé néficiaire

* Le bloc individu mentionne I'ensemble des informations individuelles de chaque bénéficiaire de revenu.

* Ce bloc mentionne d'une part tous les éléments d'identification des bénéficiaires :
- NIR,

— éléments d'état civil complet : noms, prénoms, date de naissance, lieu de naissance, adresse postale ;

% En l'absence de NIR, le collecteur doit renseigner un NTT (numéro technique transitoire), dont la structure est
décrite dans le cahier technique. Ce NTT a une utilisation temporaire, tant que le NIR n’est pas connu (3 mois).

Lors de chaque dépdt d'une DSN ou d'une déclaration PASRAU, le dispositif interroge le service national de
gestion des identités (SNGI) de la CNAV afin de vérifier l'identité des individus transmise avec l'ensemble des
données (NIR, nom, prénom date et lieu de naissance). En réponse, le systeme retourne au déclarant un bilan
d'identification des salariés (BIS) en complétant ou corrigeant les données transmises ou la liste des NIR non
identifiés. Ce bilan permettra de fiabiliser les bases de données des collecteurs au fil du temps.

* Les éventuels échecs d'identification (personne non retrouvée au SNGI) n‘empéchent pas la transmission de la
déclaration DSN ou PASRAU.
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3.1.2— Le bloc individu : informations relatives au verse ment (bloc versement)

* Le bloc versement mentionne les montants versés a chaque bénéficiaire :
— date du versement
— rémunération nette fiscale
— rémunération nette fiscale potentielle, qui correspond a des montants versés qui sont a priori non
imposables sous conditions comme les réemunérations versées aux apprentis et stagiaires (en-deca d'un seuil

annuel), mais qui donnent lieu a des informations de recoupement pour le contréle fiscal.
En DSN ces informations existent déja et ne sont pas modifiées.

3.1.3— Le bloc individu : informations relatives au PAS ( bloc versement)

* Les informations relatives au PAS sont restituées en regard de chaque versement :
— taux de PAS

— type de taux de PAS (transmis par la DGFiP / bareme)
— montant de PAS

— identifiant de taux porté par le CRM (dont est issu le taux appliqué), sauf si le taux appliqué est un taux issu
du bareme.
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3.2 Le bloc paiement

La loi impose le recours au téléreglement au moyen d'un préléevement par mandat SEPA B2B.

* Le bloc paiement mentionne le montant global de prélevement a la source que le collecteur doit reverser a la
DGFiP. Il comprend :

—le montant de PAS
— les coordonnées bancaires (BIC / IBAN) du compte a prélever
—le mode de paiement : téléréglement, ou paiement par un autre SIRET de méme racine SIREN.

* Toutefois pour les collecteurs de la sphére SPL, le recours au virement est autorisé (hors déclaration
PASRAU).

* Les collecteurs doivent utiliser, pour émettre leurs virements, les références BIC IBAN automatisées du
compte bancaire du SIE sur lequel les sommes prélevées au titre du PAS devront étre payées.

* Afin de permettre l'appariement entre la déclaration PASRAU et le virement associé au mandat du
reversement de PAS, il est indispensable que le flux de virement porte une référence normalisée permettant
d'identifier, la nature du produit recouvré, I'échéance du prélevement et le collecteur.

* Ces éeléments doivent figurer dans le virement émis a la norme SEPA, dans la zone « libellé » de ce dernier.
Des consignes precises seront adressées ultérieurement sur la valorisation en saisie manuelle de ces zones
« libellé de virement » qui sont des zones de saisie libre et donc informatiquement non structurées.
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4. Le compte-rendu métier (CRM)

Les CRM (comptes-rendus métier) seront retournés par la DGFiP au collecteur, et seront mis a sa
disposition sur le tableau de bord de Net-entreprises (ou récupéerés automatiquement en cas d'utilisation
en mode API).

Les CRM transmis par la DGFiP sont de 2 types :

* Un CRM nominatif , qui comprend :
— les taux a appliquer pour chaque individu

— d'éventuels messages d’information explicitant des échecs d’identification

— ainsi que les éventuelles erreurs de taux appligués (application d'un taux autre que ceux transmis
par la DGFiP valides).

* Un CRM financier , en cas d’anomalie repérée sur le bloc paiement.
— Le CRM financier sera restitué uniquement en cas d'anomalie constatée.

— Pour les collecteurs de la sphére SPL, dés lors qu'aucun bloc paiement ne sera renseigné dans la
déclaration, aucun CRM financier ne sera restitué.
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5. Les déclarations rectificatives

* En cas d'erreur, le collecteur est autorisé a rectifier son dépot en annulant la premiére déclaration et en
déposant une nouvelle déclaration (déclaration « annule et remplace »), jusqu'a la date d'échéance.

* Apres date d'échéance, il n‘est plus possible de déposer de déclaration rectificative.

* Les déclarations « initiales » restent possibles apres date d'échéance (mais donneront lieu a sanctions pour
depot tardif).

6. Le lieu de dépot
Le dépbt s'effectue :

— sur Net-entreprises pour les déclarations DSN des entreprises au régime général et les déclarations
PASRAU,

— sur msa.fr pour les déclarations DSN des entreprises au régime agricole.

L'authentification s'effectue via le RCD, « annuaire » commun de Net-entreprises. Le dépot doit étre réalisé par
un SIRET connu

Le mode de dépot peut étre varié :

— mode API « machine to machine » (le logiciel se connecte directement a net-entreprises, effectue les
dépbts et récupére les fichiers retour sans intervention manuelle) ;

— mode EDI ;

— pour PASRAU uniquement : mode EFI (saisie de formulaire en ligne).
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7. La gestion comptable et financiere du prelevemen tala source

& Traitement comptable du préléevement a la source (PA  S)

Le PAS, qui vient en déduction de la rémunération brute des agents, sera géré comme une cotisation
salariale (émission, chaque mois, d'un mandat).

& Piece justificative remise a lI'appui du mandatdu P AS

Un état reprenant les éléments agrégés de la déclaration et du compte rendu métier (mois de I'échéance,
montant total de prélevements effectués, montants ajoutés ou retranchés au titre de régularisations
éventuelles, montant des sommes mises en paiement).

@ Mode de reglement utilisé pour le reversement du PA S

En principe, le reversement s'effectue sous la forme d'un prélevement par la DGGFIP sur le compte

bancaire du collecteur. A titre dérogatoire au principe de téléreglement prévu par la loi, les établissements
de la sphere publique peuvent reverser ces PAS par virement au SIE dont ils relevent.

@ Calendrier de paiement
Entre le premier jour du mois M+1 et la date d'exigibilité du prélevement, soit le 10 du mois suivant.
(a confirmer)
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8. Les points de vigilance :

& Actions a mener en 2018, prealablement a la mise en  place du PAS

= Sensibiliser et informer les équipes sur la réforme et ses incidences.

= Réaliser le plus t6t possible un diagnostic des informations présentes dans les logiciels de paie pour
les dossiers de chaque agent,

= Mener des travaux de complétement pour atteindre une identification précise de chaque agent
(collecte du NIR, état civil et adresse).

& La fiabilisation des éléments relatifs aux agents (NIR, état civil) est donc un chantier préparatoire a
la mise en ceuvre du PAS qui revét une importance toute particuliéere.

= Se rapprocher de I'éditeur du logiciel de paie afin de s'assurer que les évolutions informatiques
nécessaires soient prises en compte afin de permettre les intégrations automatiques avec la DGFIP
(intégration des taux et « flux retour » CRM de la déclaration PASRAU)

Le comptable public : un acteur essentiel qui vous accompagnera dans la démarche
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8. Les points de vigilance :

& Actions a mener desle 1 ° janvier 2019 (mise en production du PAS) :

= S'assurer de la complétude des informations renseignées dans la déclaration PASRAU (NIR, état civil,
adresse), qui constitue un enjeu majeur du bon fonctionnement du dispositif.

Il permet en effet de récupérer de la part de la DGFIP, le taux d'imposition personnel a appliquer et
d'autoriser le correct rattachement des montants prélevés a la liquidation de I'impdot de I'agent.

¥ Rappel : les informations transmises feront I'objet d'une interrogation au service SNGI (Service National
de Gestion des Identités) afin de vérifier la validité des informations transmises (NIR, état civil...).

Le collecteur sera informé en retour, via un bulletin BIS des anomalies éventuellement détectées.

La collectivité devra, chaque mois, porter une atte  ntion particuliere a cet état bulletin BIS, afin de
corriger les éventuelles anomalies.

= Renseigner la zone « libellé » du virement afin de permettre I'appariement entre la déclaration PASRAU
et le virement associé au mandat PAS.

» Dans le cadre du PES HELIOS, renseigner la date a laquelle le mandat sera payé, dans le respect du
calendrier de paiement. Cette opération permettra d'éviter que les sommes prélevees au titre du PAS pour
un mois soient virés au SIE au cours de ce méme mois.

La aussi, Le comptable public sera un acteur essent iel qui vous accompagnera dans la démarche
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5. Questions — reponses
@ La gestion du prélevement a la source ne va t-elle  pas alourdir la gestion de la paie ?

La DGFIP a sensibilisé les éditeurs de logiciels des collectivités territoriales et des établissements
publics afin que les évolutions informatiques nécessaires soient prises en compte et que le logiciel de
paie integre automatiqguement le fichier des taux de prélevement transmis par la DGFIP via le « flux
retour » CRM de la déclaration «<PASRAU »

@ Quel bénéfice tireront les collecteurs de la mise e n place du P.A.S ?

Le mécanisme du PAS permettra a la collectivité de disposer d'un avantage nouveau en terme de
trésorerie. En effet, dans le systeme actuel, le salaire est versé avant la fin du mois au titre duquel il est
da.

Avec le PAS, seul le revenu net de PAS sera versé a cette date. La quote-part correspondant au PAS
sera conservée par la collectivité jusqu'au versement qui interviendra vers le 10 du mois suivant.

Exemple : une collectivité qui verse actuellement 10 000€ de paye le 26 de chague mois versera a partir
de 2018 seulement 9 000€ le 26 et les 1 000€ de PAS (hypothése d'un taux moyen de PAS a 10%) le 10
du mois suivant soit un gain net de trésorerie de 1 000€ pendant 14 jours.

@ Qui sera responsable en cas d'erreur de I'employeur ?
Si les collectivités se trompent lors du calcul du prélevement ou lors du reversement du prélevement a

I'administration fiscale, elles seront responsables comme elles le sont aujourd'hui pour les cotisations
sociales salariales précomptées pour le compte de leurs employés.
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Eléments de calendrier

* Premier semestre 2018 : élargissement de la phase p ilote avec I'ensemble des
éditeurs de logiciels de paie

objectif cible de tester la totalité des versions logicielles de tous les éditeurs de logiciels de paie (ainsi
gue les logiciels des structures auto-éditrices).

La participation au pilote fera partie des bonnes pratiques recensées dans le cadre de la Charte de la
DGFiP _avec les éditeurs de logiciels de paie. Les signataires de ce document seront publiés sur
Impots.gouv.fr.

» Septembre 2018 : préfiguration du PAS sur les bulle  tins de salaire

Possibilité pour les collecteurs — en collaboration avec leur éditeur de logiciel - d'assurer une
préfiguration du PAS sur les bulletins de salaire de septembre a décembre 2018.

* A compter de septembre 2018 : initialisation des ta ux

Récupération des taux en vue de leur application aux revenus verses a compter du 1° janvier 2019, a
partir de septembre 2018 et jusqu'en décembre 2018, sans démarche de I'employeur en version DSN
(sur dépot d'une déclaration PASRAU d'initialisation des taux pour les employeurs hors DSN).
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I Pour vous accompagner, un dispositif d'assistance

www.dsn-info.fr

Pour en savoir plus

www.prelevementalasource.fr

www.net-entreprises.fr

MERCI DE VOTRE ATTENTION
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états mis a disposition des
collectivités locales

e
Liberté  Egalité » Fraternité
REPUBLIQUE FRAN(JAISE
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Reunions CFMEL
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I Généralités sur la fiscalité directe locale

La fiscalité directe locale inclut des taxes dites «ménages» :

>taxe d’habitation (TH)

=taxe fonciére sur les propriétés baties (TFPB) dont TEOM (taxe
d’enléevement des ordures ménageres) sauf en cas de REOM (redevance)

=taxe fonciere sur les propriétés non baties (TFPNB)

—>taxe additionnelle a la taxe fonciére sur les propriétés non baties (TAFNB)

et des impositions professionnelles :

= cotisation fonciére des entreprises (CFE)
= cotisation sur la valeur ajoutée des entreprises (CVAE)
=impositions forfaitaires sur les entreprises de réseaux (IFER)

>taxe sur les surfaces commerciales (TASCOM).
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I Qui vote les taux et percoit la fiscalité directe locale ?

>Les communes rattachées a un EPCI a FPU continuent de voter les
taux de TH, de TFPB, TFNB, et d’en percevoir le produit.

=>L’EPCI a FPU vote le taux de la CFE et les taux additionnels sur les
taxes «ménages».Il percoit la fiscalité professionnelle et les produits
des taux additionnels sur la fiscalité «ménages».

=>Il percoit également, de plein droit, la taxe additionnelle a la taxe
fonciere sur les propriétés non baties.

=>L’EPCI a fiscalité additionnelle vote des taux additionnels sur les taxes
«ménages>» et sur la CFE. Ces taux s’ajoutent aux taux communaux. En
revanche la TA FNB reste au profit des communes membres.

=>Les syndicats (EPCI sans fiscalité propre) sont dépourvus de tout
pouvoir en matieéere fiscale (pas de vote des taux). Leurs ressources sont
constituées soit d'une contribution budgétaire, soit d’'une contribution
fiscalisée (/e syndicat vote un produit attendu et la commune fiscalisant
sa participation aura des taux additionnels aux taxes directes locales
s’ajoutant a ses taux votés).
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En mars, les communes et EPCI recoivent I’état de notification
des taux d’imposition des quatre taxes directes locales, appelé
«état 1259 » comportant les éléments suivants :

- Le montant des bases prévisionnelles des taxes directes locales
- Les taux plafonds (taux maximum pouvant étre votés).

- Le montant des allocations compensatrices versées par I’Etat en
contrepartie des pertes de ressources résultant de l'institution
de certaines exonérations par le législateur.

- la TAFNB.

L'état 1259 est un document de travail, utilisé comme état
navette entre la commune ou EPCI, les services préfectoraux
chargés du contrdle de |égalité et le service de FDL de la DDFIP.

Il doit étre accompagné de la délibération du vote des taux.
NOTA : L’état 1259 est transmis aux collectivités locales sur le
Portail FDL sur le PIGP.
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Présentation de I’état 1259

pour une commune appartenant a un EPCl a FPU

(pas de fiscalité professionnelle percue)
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U'N'I:"T[ """""" | ) SNV WLDITCOM 1)y ™™™ ]
ARRONDISSEMENT:I |E, .- DepU|s 2015 ~ TAUX )
TRESORERIE SPL: | Libenid - Epelne - braserni Bases TH sur reS|dences FDL

REPUBLIQUE FRANCAISE

2017
ETAT DE NC™IF.2A:«IOn DES TAUX D'IMPOSITION DES TAXE> LwREZT=S I OCALES POUR 2017
I - RESSOURCES FISCALES ATAL . CONSTANTS ~ N
Qases d'imposition . Taux d'imposition Taux d'imposition Bases d' |mpos1t|on . Produits a taux constant§
effectives 2016  © communaux de 2016 plafonnés 2017 @ prewsnonnelles 2017 © (col4 xcol2 oucol3) |
1 2 3 5 -
Taxe d'habitation. ... & 1_es ressources fiscalg
Tare foncere )| L {bases, taux de référer
" - L = T | .
Taxe fonciére (non bati). N - _ - e et prod u |tS)
N L 4
CFE. -} - .
< -_- | o ]
E ~~ T = Z - _
ases de taxe d'habitation relatives aux logements vacants :Q) N m mEmEE . Total : | IA
A
IBases de taxe d'habitation sur les résidences secondaires : | |
Il - DECISIONS DU CONSEIL MUNICIPAL |1. PRODUIT DES TAXES DIRECTES LOCALES ATTENDU POUR 2017 © |
Produit nécessgirea ()  Total allocations compensatrices  Produit taxe additionnelle FNB (@) Produit des IFER 1) Produit de la CVAE ©) TASCOM [10} DCRTP @
R | | +] < | +| |

VersementGIR () Prélevement GIR ) Produit attendu de la fiscalitt  Produit attendu de la majoration)
’ le (a reporter colonne 7) TH des résidences secondaires

di
2. CALCUL DES TAUX Zb\z PAR APPLICATION DE LA VARIATION PROPORTIONNELLE | i Tun des taux de référence (col 9) excéde Je plafond inscrit col 3 (ou, &X;p::: une variation difiérenciée des taux doit obligabirement e votie

Ta\x de référence Taux de référence )«Tﬁx VOTES Bases d'imposition Produit correspondant
de 2\6 (col.2 ou 3) COEFFICIENT DE VARIATION pROPORT'ONNE‘-*E e =N 017 (col 6 x col 8 osu, prevxswnnelles 2017 © (col.10 x col.11)
6 7 o® 10 "o, 12
" . > >
Taxe d'habitation............ \ Produit attendu / .: . L~
Taxe fonciére (bati)....... \ k 3 -
- - i = u
Taxe fonciére (non bati). \ ] » /
CFE oo \‘ i s 'I !
La diminution sans lien des taux a-t-elle ete écidée en 2017 ? (indiquer OWns la cefe ci-contre) - y % Ry Produit fiscal attendu
* ~
- m v Yo, st A
A Le préfet, AT"" le
A
Le Le maire,
. : : : Taux votés
Ll
e Produits attendus 6 décimales obligatoires
Colonne 12 : arrondis a 1€ pj'mh iconovg FEUILLET A RETOURNER AU X SERVICES PREFECTORAUX EN TROIS EXEMPLAIRES,

ACCOMPAGNE DE LA DELIBERATION DE VOTE DES TAUX

sn



COMMUNE : |

Bases non taxées 9
ARRONDISSEMENT : l

TRESORERIE SPL: |

ETAT DE NOTIFICATION DES TALX D'IMPOSITION DES TAXES DIRECTES LOCALES POUR 2015

1. DETAIL DES ALLOCATIONS COMPENSATRICES & 2. BASES NON TAXEES O VAN 4. PRODUIT DES
Taxe d'habitation - / 954410 | |Bases exonérées par le conseil municipal \{ 3| _ Ediennes & ny
Taxe fonciére (bati) - / \ Taxe fonciére (bati) , 19017 | I /
a. Personnes de condition modeste / 37 946 | | Taxe fonciére (non bati) ; ‘-‘ 1 Centrales éle
b. ZFU, ZUS, baux a réhabilitation / 219 | | Cotisation Fonciére des Entreprises (CFE) ! '.|.'
c. Exonération de longue durée (logements sociaux) | 3188 | |Bases exonérées par la loi dans certaines zones ! I’ Centrales photc
Taxe fonciére (non biti) - 498 | | Taxe fonciére (bati) - 4951
Jaxe professionnelle / CFE : Taxe fonciére (non bati) "‘ I-'l Centrales hyd
a. Dotation unique spécifique (TP) 201 940 | | Cotisation Fonciére des Entreprises (CFE) N A [
b. Réduction des bases des créations d'établissements \ 0 | | Bases exonérées par la loi au titre des terres agri L3019 . Transformi
c. Exonération en zones d'aménagement du territoire \ 3.CVAE & _ e r"
d. Abattement de 25% en Corse \ / a. CVAE : part nette versée par les entreprises -1 . T ~>2>| \ Stations radioé
Dotation pour perte de THLV : \ 40197 | |b. CVAE : part dégrevée . N A
\ / c. CVAE : part relative aux exonérations compenséeg\ f | GEQ - Sto*kage,
/ d. CVAE : part relative aux exonérations non compensées o L . | '\' \
5. ELEMENTS UTILES AUVOTEDESTAWC- @~~~ 7Tm . _@mzﬁf‘x'g“::pas MAJORATION SPECIALE DU TAUX DE CFE || 5/
—— . dépasser pour 2015 pergue ¢
TauX moyens communaux de 2014, au niveau Taux plafonds Taux 2014 (col. 15~ 60].16) Taux communal Taux maximum le
o national départemental 2015 des EPCI N, . M de la majoration lajcorr
, 3 14 15 18 17 N, a ne pas dépasser spéciale d'agplor
Tare dhabiation/ 23,95 20,03 59,88 6,47000 5341 >>> >>> o dec
Taxe fonciére (Dati)........ 20,20 14,95 50,50 >>> 50,50 A| Taux moyen pondérd des taxes d’habitation ayarfto
N — et fonciérgs de 2014 : fiscalité pr
Taxe fonciére (mnhégi}. 48,53 64,89 162,23 1,78000 160,45 .- nafionsl communal -
- & - SSR—— "-\_\>>> >>> >>> >>> ",»‘; >>> [ ” >>> \2
DIMINUTION SANS LIEN | Année au tire B¢ Taquelie.fa diminution sans lien a été appuée| _ _ .- = = |
18] Année au titre de laquelle les taux précédemment Mlues sans lien ont été augmentes | |
- { ‘
2 T
Eléments utiles au vote des taux (également en —— Produit CVAE/ Produit IFER
g B

ligne : http://www.collectivites-
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Acces aux informations fiscales par la commune
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Transmission des données fiscales par le portail internet de
la gestion
Publique (PIGP)- portail FDL

Point de vigilance sur |'acces aux données fiscales via le PGIP

Pré-requis : Une inscription au PIGP et une habilitation des collectivités aupres
du comptable de rattachement
- Mise a jour des habilitations a effectuer en cas de changement de personnel

=Un acces aux fichiers fiscaux via Internet apres installation des certificats
d'authenticité
= Des fichiers a télécharger pendant un délai maximum de 30 jours a partir de la
date de réception par la collectivité du mail I'informant de sa mise a
disposition.
= Des relances automatiques tous les 11 jours en I'absence de téléchargement.
Pour les états 1259 relances automatiques tous les 5 jours.
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‘—
DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publiques, vous vous

engagez a respecter les recommandations de :

- La charte d'usage des Technologies de I'Information et de la Communication (
- La Politique Générale de Sécurité du Systéme d'Information (

ALERTE ESCROQUERIE : Des escrocs se font passer pour des équipes Hélios, plus globalement pour
la DGFiP ou la Banque de France, afin de récupérer des identifiants et codes d'accés au portail internet de
la gestion publique (PIGP). Ces données ne doivent jamais étre communiquées. Ces services dont
I'identité est usurpée ne vous demanderaient jamais ces informations. La plus grande vigilance doit étre
observée face a I'escroquerie dans un contexte de recrudescence des cas de fraude au président, au
changement de coordonnées bancaires, au faux affacturage (voir réalisée par
la DGFiP).

Saisir la artie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" poui“'es utilisateurs externes :

Identifiant :

Mot de passe :

Connexion
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Les états les plus récents transmis:

=| e tableau affiche 1288 M :

récapitule les bases définitives, les taux et les produits des taxes directes
locales. Il est établi en décembre. Il doit étre affiché en mairie afin d’informer
les contribuables de la commune (transmission sur le PIGP en décembre). Il
comprend uniguement les réles généraux émis dans I'année.

x| es états 1386 TF :

comportant des informations relatives aux taxes foncieres et aux taxes
annexes, dont la TEOM (transmission sur le PIGP en décembre).

=| es états 1386 RC :

comprenant les premieres simulations du montant de CVAE versé en N + 1,
ainsi gu’un résumé des impositions issues des roles généraux et des impots
autoliquidés (transmission sur le PIGP en décembre).
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Le tableau affiche 1288 M

TABLEAU-AFFICHE N® 1288 M
Commune : E ]
Direction : i ité di

Fiscalite directe locale 2014

Eiberré « Egalind « Fraterniti

RE FUBLIQUE FRANCAISE

| - TAXES PRINCIPALES (dans les roles généraux de 2014}

Taxe d'habitation (TH) iy compris locau vacants) : | 1auX Base Produit T dditi I Taux Base Produit
- Commune.. e 15.72 85 517 507 13 443 352 axe a - |t|{:»nne-e_au
- Syndicat. -t foncier non bati | 3e7] || 85295 || | 27 269 |
EPCleeeceeeeeescrmvmsesssmsmessnns ssnsnannnnnne & 647 92 091 930 5 958 348 -
Dot TOTAL PRODUIT wanoo|| Percue au profitde: rerc
o -
Taxe d'habitation sur locaux vacants L) : Il - DCRTP / GIR CONCERNANT LA COMMUNE
- COMMUNE. ..o sesssmsmssrssamssnsnsssmssmsas manes o 15.72
- Syndicat. _ Dotation de compensation de la réforme de la taxe prof. (DCRTP)..: E
) EPCITOTALPRDDUI'I' Garantie individuelle de reszources (GIR)...ccveeervsmmsmsnsssmsessnsnnsnen + |:|
Taxe sur le Foncier Bati (TFPB) : Il - TAXES ANNEXES
- COMMUNE. .....osmrerrsmrnessnmssnsnssemasssnsssens & 16.75 ; -
. 17 951 968 12152 B3g Taux pour frais de chambre
D AQEACUNUITE. «...seseeieemsecnsnsssssnsnssssssmnsssssssasnes sass smssssssmasnssass sms o 24 90
De chambre de commerce et dindustrie.. ... 188
12.03 76 227 BM 5 170 208 e . B
27 2733 BGE De chambre de metiers et de I'artisanat :
- Droits fixes... ——— e F 123
Taxe sur le Foncier Non Bati (TEPNB): - Droit addltlonnel R 287
- COMMUNEa e . 19.55 57 270 19 016 - Contribution et ma]orﬂtlun pen;ues pﬂr
- Syndicat. vt - Le fonds d'assurance formation artisans.....: 54
R . 1.78 97 270 1731 - Le fonds de promotion de I'artisanat............: 11
TOTAL PRODUIT 20 747 - Le conseil régional de formation..........cce.... 45
Cotisation Fonciére des Entreprises [CFE) - Taxe spéciale d'équipement additionnelle a la
SR = Taxe d' habItation ....cwesesssesssnsessssnsnsssssssnsnssassssnsssessassnssssa sasnses o
- Syndicat.... = o
- EPCI [addmonnelle ! IJI'IIII|I.IE] 25,31 23 B0E 056 6 025 313 = - .
(ﬁscallte de zone)... Cotisation fonciere des enfreprises....
(fiscalité éolienne)...... Cotisation caisse assurance accident agricole
m 6025 313 LI R rt (T I F—— N
A ANNECY Le 23122014
LE DIRECTEUR DEFARTEMENTAL DES FINANCES PUBLIQUES
BERMARD CRESSOT
. - MINISTERE DES PINANCES
Pour extrait conforme aux réles de 2014 ET DES COMETES PUBLICS Feuillet 1/2
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Centre des finances publiques : E . TABLEAU-AFFICHE N° 1288 M
Commune :

Direction : Libersé » Equfitd » Eratermité Fiscalité directe locale 2014

REPUBLIQUE FRANCAIST

IV — COTISATION SUR LA VALEUR AJOUTEE DES ENTREPRISES (CVAE) Vil - TAXE D'"ENLEVEMENT DES ORDURES MENAGERES (TEOM)
Commune EPCI Département Région Plein Réduit A | RéduitB | RéduitC | RéduitD
Due | I 3109230 | || 5690520 | | | 2933775 | Tk || 720] | | 1N N Il |
Dégrevée | | || 1522472 | || 2786405 | 1436883 Base |[ 7rassss6] | | I8 1 ] il |
Exonere? ] Produit ||  sseta7i] | | | [ [ | 1] |
compensée || i il |
Exonérée || 1 1295 ] || 21 || 205 Pergue au profit de : 'EPCI CTE D'AGGLOMERATION ANNECIENNE
[:ﬂl'l'lr;][::'l i VIl - SYNTHESE MND : information non disponible au niveau commumal
V- IMPOSITION FORFAITAIRE SUR LES ENTREPRISES DE RESEAUX (IFER) Commune Syndicat(s) EpCl Département Region
Commune EPCI Département| Région THITHLY |[_13443352 || ||[_s59s8348] > =
Eolienne | I 1|1 | St TFPB | 13063658 || ] I 9170 208 =am
Hydrolienne S e
Bhotovoltaipue e TFENE || 19016 || || 1731 >m>
Hydraulique o> TAFNB ([ ] = e nmm
Transformateur 27830 >3 53 CFE | li I | o e
Station radio | ||| 105091 | | | 52545 53> 6025 313
Centrales élec. >33 pcrre | 1 e ND ND
Gaz+Hydrocar 283 283 >33
Prodt I 1| 55 erR ([ ] == ND ND
chimiques
Répartiteur >>> 555 = . cvae | ]| == |[_semmz||[ saresas][ 43v0es8]
el | | 133804 | | 53428 ND
VI - TAXE SUR LES SURFACES COMMERCIALES (TASCOM
{ J TEOM || I ||[_5561971] - .
Commune EPCI
TIEOM || I || | == ==
Coefficient | [
Produit net I | I ] Tascom [ ]| == S
TOTAL || 26528 02¢ ]| [ 2ssam1or]|[ 17700881||  4370858]
IT DRE COMPTRE FORLICR Feuillet 2/2
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Les états 1386 TF

Date d'éditio -
121212014 E _. 1386 - TF

Levarss « sparie < Promenire
— T e

Type Cede f SIRET Collectivité / Direction Rirusuque Frasgaiss
COMMUNE: TAXES FONCIERES RENSEIGNEMENTS EXTRAITS DU ROLE GENERAL DE 2014
| A «PROPRIETES BATIES : Nombre de comptas de Nombre Bazo Monant net revenant @ la. 1 B- PROPRIETES NON BATIES : Nombre de cympies ce Base Mentant net revenantd la.
Parties FEvasiion (PEV) mposéss propriétals ds PEV Impeste coll ectivid Subdvisions Flacales (SUF) imposdes proprideie Imposéa calilectivits
1 2 3 4 5 3 7 8 ]
T | Losaux dhabitsion oediaire 26123 s3238 48133068 062 387" 1 | Teires agrieoies 301 EE] 2344
2 | Locaux d'habitaton & caraciése soclst 14 5305 5530607 926377 2 | dontbais 82 5683 1114
3 | Locaux d'habitataon sourrs & ka bi de 48 | 3 3 3168 531 3 | Tersains 2 balir et assimilés k] 3013 16228
4 | Autres locaux pessitiles de la TH 67 183 233606 186 394 4 | Autres propriésés non bilies 6 2269 343
5 |Locaux 3 usage professicnngl el commersial 2782 4944 19519938 3269 590
& |etabi ot 1 58 143 s&r0a20 €48 370 : ITX-TAL(Iomuau) . , w:;g‘ 1:01:
7 |roraL 53885 77091088 13003 058 = Yorming constuctbies » |
1l - TAXE D'ENLEVEMENT DES ORDURES Béndficiai Nambre de Gcomgies ds Nombre Base Mortant net revenani 3 |s caleciviié
MERAGERES propristairs o PEV imposée Par Fixs Partinciiafve
1 2 3 4 5 8 7
8 [ Locaux soumis & la TEOM EPCI 27 800 53683 77248 596 5581971 [
Vertilation du montant des cotlsations par tranchas et collectivités
[m - TYPE ET TRANCHE DE Nombm daricies de Cotlsalions Conmune Syndicals saag & aau TSE TSE Autreg WA TEOM-P A TEOM 1IIA Part incllative
COTISATION réle (fravs inclus ot {cotisaton brute) ficscalith proprp brue) | Taxe brute) bruts) | I Chembre d'agrcuiure | tsux RAs RBHACRD| I8 CAAADA+DF)
dégrvements déduits) {cotisation brite) bas (oolnﬂon uur) {caligation bride) i brute) { brute]
2 3 [ 5 ] 8 3 10 n 12
T [ A- PROPRIETES EATIES Brze 77631 018 [ ° 76227 831 T G 77 249 508 0
2 Taux 1875% 1209% 7.2%
3 Sars e bate 12C | Produit Net 13 083 6te (4 ° 9170208 o ¢ 5581071 ) 0
| a ] 0
|'s 1-11 192 1zm 618 ° 0 M 0 t 281 [ 0
6 12143 3087 261372 @ 0 0 62755 0 < B8 844 0 o
7 150 - 443 4183 1417434 631086 [ © 408 992 0 [ 324 975 (] e
8 450 . 743 10465 €272 068 2850 708 0 © 1981 886 0 (] 1228782 (] Q
9 750 - 1524 7767 712127 J 408 564 0 o 2459 949 0 o 1483220 0 0
19 $ 2188 13222 001 6025 3% 0 [ 4278238 0 (] 2416 760 (] 0
11 TOTAL 27583 28867 871 13 064 468 0 [} 5170 191 [ [] 5562825 [ 0
12 | M B PROPRIETES NON BATIES Base 9720 0 57 270 85296 ] [} 100 281 0
13 Taux 18.55% 178% 3181% 249%
“ Sans cole ron bate 27 607 | Preduit Net 18015 ] 1721 27 760 0 ¢ 24972 0
15 ] a7
1€ 1-11 210 &78 w 0 0 80 o [ 418 0
17 12-74 59 1495 48 0 @ 7 0 [4 058 0
1€ “9-28 10 1am 3 0 5 40 [ [ 549 0
18 300 - 74 ] 4965 1187 0 108 {838 [ 4 1813 [
2 2750 21 67582 1861 0 1518 24630 ] 0 21742 0
2 TOTAL 27 963 76 208 901 0 1700 27 265 [ [ 24 340 [
Dont majoretion Base commurale Tarif de la majosstion TC -
2 | ¢ b mraicthis & ¢ 0 0 O/ curolimentale 0 (oo 1) 0.00| IV - DEGREVEMENT BATI (articies 13918 et 1381 8 Bis duCG))
. Daont frals sur dégrévernant colectité Nombre dartices
23 | I C - Dégrivement JA col ectivils ] o L] 0 inclus dans dogravoment Etst BEF seuls Nambre d'articies de rdle mmwt[ Nomkre de PEV
|24 Degrivernant JA Ete1 o 0 ) 0 ) 0 0 208 20 588 | 315
V - FRAIS DE GESTION DE LA FISCALITE DIRTCTE LOCALE 1114 384 V bls - DECOMPOSITION | B TF 3% aal 8% BEH TSEO% | Moo bdll Tass| Nonbai@% | Non bés | GAAAT81% Vil - REPARTITION PAR TRANCHES OE COTISATION
{volr décomposiion cadrs V bis) nu FRAS DE BESTION (TEOM « TEOM| sddi, 3% | (CA + syndicat) | TSE 9% Gu nombre d'articles | dumontant dss colisations
~ synaicat) TRANCHES TF do tanes loncidres
wscte LOCALE 2 3 4 B € 7 a 3 5° ™ 3
1 G667 287 443 Gek 0 1418 1981] [] 0 2 | 171 (non valeur) 259 1 526
i 3 12+ 74 856 36 B8
Ias ~ - VAl - DECOMPOSTTION DES ARTICLES ; 4 75 -209 1458 498 13
] XIU:&V!TM‘!IISENHEcOHVREQ&NV[ ”ml 25w7—| mmmcusun&zunmﬂul:umrm:w — — 5 200 740 eprres y438 702
AroG avls | dont sana TEOM Mentant Sans avis ;““' Bt ccantien < 13 Montaat 8 2750 1927 20 840 20
T 77 78 |3 231 o7 i 758 1528 s TOWAL aree 28 064 99

* il s'agil dos articles de rile gui n'ont aucune colisation (cas des exonirés
ECF sans TEOM, ¢ws dee peliles bages non batiar sens coSsation, cas des
BFF seus)
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= u Les états 1386 RC

REPUBLICUE FRANGAISE
RECAPITULATIF DES PRODUITS ISSUS DES ROLES GENERAUX
ET DES IMPOTS AUTOLIQUIDES 2014 POUR LA COLLECTIVITE DE

COMMUNE :
TAXES D'HABITATION

Taxe d'habitati 3 13 443 352

Taxe d'habitation sur les log vac

TAXES FONCIERES

Taxe fonciére sur les propriétés bities 3 13 063 658

Taxe fonciére sur les propriétés non baties : 19016

Taxe additionnelle a la taxe fonciére sur les propriétés non baties.......covueevnssessinns & >
CFE/ TASCOM

Cotisation fonciére des entrepri
Taxe sur les surfaces ¢ ial

COTISATION SUR LA VALEUR AJOUTEE DES ENTREPRISES

= = Exonérée Exonérée non TOTAL
L= Uiz compensée (3) compensée 1+2+3)
2014
2015
IMPOSITIONS FORFAITAIRES SUR LES ENTREPRISES DE RESEAUX
IFER sur les éoli terrestr

IFER sur les hydroli

IFER sur la production d'électricité ph Itaiq)
IFER sur la production d'électricité hydraulique
IFER sur les transformateurs électrique

IFER sur les stations radioélectri

IFER sur les centrales électri

IFER surles i llations de gaz.

IFER sur les stations de compression de gaz
IFER sur le stockage de gaz.
IFER sur les canalisations de gaz
IFER sur le transport d'hydrocark
IFER sur les produits chimig
IFER sur le matériel roulant utilisé sur le résean ferré national.......occovevveeevrrvecnn ©
IFER sur les répartiteurs principaux de la boucle locale de cuivre.....ccviicicssncnens &
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Circuit des transmissions des délibérations

Transmission des délibérations a caractere fiscal
parallelement :

-Au représentant du controle de légalité( préfecture et
sous préfectures)

et

- a la DDFIP de I'Hérault service SFDL pour prise en
compte pour I'année N+1.

Impact important sur le calcul des produits attendus.
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Votre interlocuteur privilégié le comptable
Pour toutes les questions d'ordre budgétaire, comptable et
fiscale.

Le service de Fiscalité Directe Locale en DDFiP 34.
Pour toute demande, merci d'adresser un mail :

ddfip34.sfdl@dgfip.finances.gouv.fr
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Introduction

* Articles R1617-1 a 18 du Code Géneral des Collectiv ités Territoriales :
principes de fonctionnement et de contrdle des regi es

* |nstruction codificatrice du 21 avril 2006 : modali tés de fonctionnement
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Introduction

La mise en place des régies dans le secteur public local :
— Facilite l'acces des usagers au service
— Optimise la gestion de la collectivité

Le régisseur a une relation spécifique
— Avec l'ordonnateur

— Avec le comptable

=» Né&cessité de sécuriser les régies
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Plan

Les controles sur les régies :

= A - Lors de l'institution des régies

= B - Lors du traitement des opérations

= C - Lors de la vérification des régies

= D - Lors de la constatation des déficits des régies

= E - Lors de la cl6éture des régies
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Les contrdles realises sur les régies
|

A - Lors de linstitution des réqgies

— 1 - L ’acte constitutif de la régie
= Création par délibération de I'assemblée de la collectivité
= Sur avis préalable conforme du comptable public assignataire

& Neécessité d'un dossier a jour de la régie et de I'ensemble des
éléments la concernant

— 2 - La nomination du régisseur et du mandataire
= Par décision de I'ordonnateur de la collectivité
= Sur avis préalable conforme du comptable public assignataire

U Un mandataire suppléant doit étre désigné dans l'acte de
nomination afin d'assurer la continuité des opérations en cas
d'absence ou d'indisponibilité inférieure a 2 mois

— 3 - La prise de fonction du régisseur
La réalisation du cautionnement

L'installation du régisseur
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Les contrdles realisés par I'ordonnateur

B- Lors du traitement des opérations :

— 1 - Régies de recettes :

= les contrdles préalables a I'encaissement
— La nature de la recette
— La liquidation

= Latransmission des pieces justificatives

> Les opérations des régisseurs de recettes sont régularisées par | 'émission d 'un
titre pour le montant des sommes encaissées.

> Les risques :
Carence dans la régularisation des opérations du régisseur de recettes

Titre de régularisation erroné

Carence dans la transmission du titre au comptable
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Les contrdles realisés par I'ordonnateur
|

B- Lors du traitement des opérations :

- 2 - Régies d 'avances
Les contrdles préalables au paiement d'une dépense
La nature de la dépense
Le calcul de la liquidation

Le paiement au véritable créancier

» Les opérations des régisseurs d’avances sont régularisées par
| ’émission d 'un mandat par | 'ordonnateur.

L 'ordonnateur vérifie les justifications produites par le régisseur d 'avances et établit un
mandat pour le montant des dépenses admises. Le mandat émis au profit de la régie
permet de reconstituer | 'avance a due concurrence.

» Les risques :
- Carence dans la régularisation des opérations du régisseur d 'avances
- Mandat erroné

- Montant de | 'avance mal évalué

- Carence dans la transmission du mandat au comptable

Réunions CFMEL — Février et mars 2018




Les contrdles realises sur les régies
|

C- Lors de la vérification des réqies :

= Laregie est soumise a un ensemble de contréles. Ceux-ci sont effectuées par
I'ordonnateur, le comptable et les autorités habilitées a contréler sur place
I'ordonnateur et le comptable

= Deux types de controles :
— Les controles administratifs
— Les contrdles sur place

L Le contrble sur place de | ‘ordonnateur ou de son délégué doit s ’exercer
selon les périodicités et modalités déterminées par ces autorités,
permettant de s 'assurer du bon fonctionnement des régies. Il peut s 'agir
de vérifications réalisées conjointement avec le comptable.

> Les risques :

- absence de veérification périodique de la régie par | 'ordonnateur : erreur
ou fraude

- carence dans les mesures correctrices suite a contrdle sur place.
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Les contrdles realisés par I'ordonnateur

D - Lors de la constatation des déficits des réqgies

= 1 - Constatation et traitement des déficits :

e Lorsque le régisseur constate un déficit, il informe
immédiatement |’ordonnateur et le comptable. Le cas
échéant, il établit une demande de constatation de force
majeure qu il adresse a | 'ordonnateur et au comptable.

* Lorsque les conditions de la force majeure ne sont pas remplies
et que le régisseur n’a pas comblé le déficit, le comptable
demande a |’ordonnateur |’émission d’'un ordre de
versement.

* Le régisseur peut alors verser sur ses deniers personnels les
sommes mises a sa charge ou demander un sursis de
versement (lettre adressée a |’ordonnateur avec copie au
comptable sollicitant le sursis de versement et le motivant)
et / ou demander une remise gracieuse.

= 2- Emission du mandat

les déficits relevant de la force majeure et les sommes allouées en
remise gracieuse sont supportées par la collectivité
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Les contrdles realises sur les régies

E- Lors de la cloture des réqgies :

— 1 - Contrdle de la cléture de la régie :

e L ’acte de suppression de la régie résulte d 'une d  écision de
| 'autorité habilitée a la créer. Deux copies de ce tte décision
sont remises au comptable.

— 2 - Absence de controle de la restitution des fonds et de la cl6ture du
compte de dépots

» Lesrisques :
- le compte de dépbt de fonds du régisseur n ’est pas cléturé.
- le reliquat d 'avance non employée n ’est pas restitué.
- | ’intégralité des recettes encaissees n 'est pas reversée.

- les fonds continuent a étre encaissés alors que la régie est
théoriguement dissoute.

- les moyens de paiement non utilisés (cheques...) ne sont pas
restitues.
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